ANUNT

cu privire la defasurarea concursului pentru ocuparea
postului vacant 1n cadrul autoritatii administrative
Agentia de Interventie si Plati pentru Agricultura

mun. Chisindu, bd. Stefan cel Mare si Sfint 162, et.17

Denumirea functiei: specialist principal Directia managementul documentelor si administrare

Conditii obligatorii de participare:

- detine cetatenia Republicii Moldova;

- poseda limba romana,

- Studii superioare, preferentiabil domeniul tehnic. Permis de conducere categoria B.
cunostinte avansate de operare la calculator;

- Experienta profesionala : 06 luni de experienta profesionala;
- Cunostinte: - cunoasterea modului de functionare a unei autoritati publice;
- cunostinte de baza aferent modului de intocmire a documentelor;
- abilitati de utilizare a computerului.
Atributiile de serviciu conform fisei de post:
Scopul general al functiei
Contribuie la organizarea, asigurarea si controlarea activitdtilor administrative a
subdiviziunilor Agentiei in domeniile aferente intretinerii, gestionarii patrimoniului §i urmaririi
exploatarii parcului auto.
Sarcinile de baza ale functiei
1. Participarea la procesul de planificare si administrare eficientd a activitatilor Directiei.
2. Gestionarea parcului auto al entitatii.

3. Asigurarea procesului de gestionare a integritatii patrimoniului Agentiei.

Documentele obligatorii ce urmeaza a fi prezentate (se depun personal la sediul central AIPA,

et. 17, sau pe posta electronicd indicata la datele de contact):

- curriculum vitae;

- copia buletinului de identitate;

- Documente ce atesta experienta profesionala (Copia carnetului de munca, certificate
privind activitatea profesionala desfasurata dupa data de 1 ianuarie 2019 sau alte
documente confirmative)

- copiile diplomelor si a certificatelor ce confirma studiile/calificarea;

- copia permisului de conducere;

- declaratia pe propria raspundere despre neincalcarea integritatii institutionale (modelul il
gasiti pe aipa.gov.md, la rubrica functii vacante).

Data limita de depunere a dosarului pentru participare la interviu: 25 FEBRUARIE 2026,

inclusiv.

Date de contact: Secretar al Comisiei de concurs, Violina Budeci

Tel: (022) 292-612

E-mail: hr(@aipa.gov.md



mailto:hr@aipa.gov.md

